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Livello

type Niveau Master ou équivalent

dénomination

secteur
Expérience dans les achats de travaux : rédaction des documents de la consultation, gestion de la procédure de passation,

négociation, mise au point de marché, gestion des modifications en cours d'exécution.

poste Responsable Achats avec 10 ans d'expérience minimum dans le domaine des achats publics 

langue 1 Français +++
langue 2 Italien ++
langue 3 Anglais +
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(1) Structure organisationnelle (SO) de référence directe au PdT

(2) Dénomination du PdT

(3) Description du PdT

(4) Siège du PdT (Chambéry, Modane, Turin, …).

(5) Compétences requises par le PdT (autonomie, capacité décisionnelle, relationnelle, de coordination, …) et le niveau correspondant:

(+) de base, (++) bon, (+++) excellent

(6) Connaissances professionnelles requises pour le PdT et le niveau correspondant: (+) de base, (++) bon, (+++) excellent

(7)  Diplôme obtenu  : diplôme (d'études supérieures / d'université) et dénomination

(8)  Secteur de référence et niveau de l'expérience professionnelle acquise: (+) de base, (++) bon, (+++) excellent
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Qualités rédactionnelles

Qualités relationnelles et capacité à travailler en équipe

Capacité à mesurer les risques
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Réglementation applicable aux marchés publics

Rigueur et sens de l'organisation

Capacité d'initiative

Poste de travail [ Responsable d'activité "Marchés Publics" ]

Dénomination (1)

ACHATS 

P
O

ST
E dénomination (2)Responsable d'activité "Marchés Publics" 

description (3)

Au sein de la Direction ACHATS, le/la Responsable marchés publics :

- Définit la stratégie d'achat, il/elle pilote la rédaction des Documents de la consultation (DC) en étroite collaboration avec les parties prenantes : 

rédaction des pièces administratives et contractuelles; participation à la rédaction des pièces techniques et financières; vérification de la cohérence 

de l'ensemble des pièces constitutives des DC; préparation du dossier permettant l'examen des DC par l'autorité de contrôle des marchés;

- Il/elle publie l'avis de marché et pilote le processus de questions/réponses pendant cette phase de publicité;

- Il/elle pilote le processus d'analyse des candidatures et rédige le rapport final d'analyse ainsi que le dossier permettant l'examen de celui-ci par 

l'autorité de contrôle des marchés;

- Il/elle met à disposition des candidats retenus les DC et pilote le processus de questions/réponses pendant la phase de consultation;

- Après réception des offres, il/elle pilote le processus d'analyse et de négociation des offres, rédige le rapport final d'analyse ainsi que le dossier 

permettant l'examen de celui-ci par l'autorité de contrôle des marchés.

- Il/elle conduit la phase d'attribution et de mise au point du marché ainsi que le processus de notification.

- Il/elle fournit une assistance spécialisée dans le cadre de l'exécution des marchés (gestion des modifications, réclamations et décomptes).

Dans tous les cas, il/elle veille au respect des procédures internes et de la réglementation applicable.

Lieu (4) Le Bourget du Lac (73) 


